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1. INTRODUCCION

El presente documento estd dirigido a los estudiantes interesados en cursar las
asignaturas de Practicas Externas de las titulaciones impartidas en la Escuela Ingenierias
Industriales y Civiles de la ULPGC. El propédsito del presente documento es orientar al
estudiante acerca de las diferentes situaciones en que puede encontrarse a la hora de

cursar esta asignatura y los pasos a seguir en cada caso.

La informacién sobre objetivos formativos y de aprendizaje, competencias, metodologia,
criterios y sistemas de evaluacidn, etc. pueden consultarse en el proyecto docente de la

asignatura.

Este documento se ha elaborado como desarrollo del Procedimiento Clave para la
Gestion de las Practicas Externas PCC07, del Sistema de Gestion de Calidad de la EIIC.

Las referencias que se hacen en este documento a figuras o cargos se entenderan

hechas a sus correspondientes del género femenino.

2. PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION

Los tutores académicos podran informar a los estudiantes sobre cualquier asunto
relacionado con la materia a través del Campus Virtual o por medio del correo
electronico institucional. Se entendera que el estudiante ha sido debidamente notificado
cuando se le remita una comunicacidon por cualquiera de estas vias, no siendo preciso

que el estudiante confirme su recepcidn.

Por motivos legales, toda comunicacion que el estudiante desee realizar al tutor
académico mediante correo electronico se formulard a través de la cuenta de
correo electronico institucional de la ULPGC, al objeto de poder confirmar la

identidad del remitente.

3. PRACTICAS CURRICULARES, PRACTICAS EXTRACURRICULARES Y
ERASMUS + PRACTICAS. CONCEPTO Y REQUISITOS

El articulo 3 del Reglamento de Practicas Externas de la Universidad de Las Palmas de
Gran Canaria, aprobado por acuerdo del Consejo de Gobierno de la ULPGC de 02 de
marzo de 2018 (en adelante RPE) establece que:

Las practicas podran realizarse en entidades colaboradoras externas, tales como
3
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empresas, instituciones, organizaciones y entidades publicas y privadas en el ambito
nacional e internacional, o en dependencias de la propia ULPGC que desarrollen
actividades vinculadas a las competencias de la titulacion, tales como servicios,
unidades, laboratorios, institutos o grupos de investigacion. Se podran contemplar,
asimismo, las practicas ligadas a proyectos de investigacion de caracter competitivo, las
cuales deberan ser ofertadas por el investigador principal (IP) del proyecto.”

En la ULPGC estan definidas dos tipos de practicas externas: curriculares vy
extracurriculares (art. 6 del RPE), ademas del programa Erasmus + Practicas, que se rige

por su regulacién especifica.

PRACTICAS CURRICULARES

Para poder realizar practicas curriculares (0, en su caso, solicitar el reconocimiento de
actividades realizadas como tales practicas) es imprescindible estar matriculado de la
asignatura "Practicas externas", lo que requiere a su vez haber superado el 67,50%
de los créditos ECTS de la titulacién, en el caso del grado.

La matriculacién se realiza de la misma manera que cualquier otra asignatura de la
titulacion. No es posible tramitar, reconocer o realizar las practicas externas obligatorias

(curriculares) si el estudiante no estad matriculado.

PRACTICAS EXTRACURRICULARES

Las practicas extracurriculares se realizan con caracter voluntario, durante el periodo
de formacion y, aun teniendo los mismos fines, no estan incluidas en los planes de

estudios, sin perjuicio de su mencién posterior en el Suplemento Europeo al Titulo.

Para poder realizar practicas extracurriculares se requiere haber superado el 50% de
los créditos ECTS de la titulacién (articulo 8 del RPE).

Su tramitacidn se realiza directamente a través de la Fundacion Universitaria de Las
Palmas (FULP).
ERASMUS+ PRACTICAS

Las actividades realizadas bajo el Programa Erasmus+ Practicas se apoyan en el
programa Erasmus+, donde se ofertan plazas destinadas a la movilidad de estudiantes
de la ULPGC para realizar practicas en universidades, empresas, centros de formacion,

centros de investigacién u otras organizaciones en los paises que se indiquen en la
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convocatoria correspondiente (excepto Espafia). Toda la documentacién sobre el
programa Erasmus+ Practicas, en particular la relativa a las practicas de estudiantes en
empresas, se puede consultar en la pdagina de movilidad de la ULPGC

https://internacional.ulpgc.es/movilidad-outgoing/estudiantes-outgoing/

De acuerdo con el articulo 2.4 del RPE, si las practicas académicas se realizaran en
el extranjero al amparo de programas de movilidad internacional, se atendran a la
normativa especifica de dichos programas para la realizacién de practicas en empresas

suscritos por la ULPGC.

Las practicas bajo el programa Erasmus+ Practicas pueden ser también curriculares y
extracurriculares, estando sujetas a los requisitos establecidos con caracter general por
la ULPGC.

4. PARTICIPES EN LAS PRACTICAS EXTERNAS

En la asignatura "Practicas Externas" intervienen varios agentes cuya denominacion vy
cometido es conveniente conocer. Sus funciones estan definidas en el RPE y la Guia de
Practicas Externas (GPE) del centro, mientras que en otros se regula por la normativa de

movilidad.

Comision de Practicas Externas de la EIIC (CPE)

La CPE asume las funciones académicas relativas a las asignaturas de practicas externas
de la EIIC y asumira las funciones académicas relativas a las asignaturas de practicas

externas curriculares y a las practicas extracurriculares.

Responsable de Practicas de la EIIC

El responsable de Practicas del Centro, con rango de subdirector, actia por delegacion
del director en todo lo relacionado con las practicas externas, excepto en lo referente a
la firma de acuerdos, convenios y contratos, cometido que recae en el Rector de la
ULPGC.

Subdirector con competencias en movilidad

Interviene cuando el estudiante solicita participar en el programa Erasmus+ Practicas o

similar, en coordinacién con el subdirector en materia de practicas.


https://internacional.ulpgc.es/movilidad-outgoing/estudiantes-outgoing/
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Coordinador de la asignatura de Practicas Externas

Es el responsable de la organizacidon y coordinacion de las actividades relacionadas con

las practicas de la titulacién. También ejerce como tutor académico.

Tutor académico

Es el docente asignado a cada estudiante con el propdsito de velar por el normal
cumplimiento del desarrollo del programa de practicas; asignar estudiantes a empresas;
llevar a cabo la tutoria supervisando las condiciones de desarrollo y seguimiento de las
practicas; colaborar con la persona encargada de tutelar las practicas en la empresa,
entidad o institucion, gestionar el proceso evaluador de las practicas del estudiante,

datos de la Seguridad Social y planificacién temporal.

Tutor de entidad colaboradora

También denominado tutor externo, profesional, de empresa, entidad o institucion, es
una persona vinculada a la empresa, entidad o institucion en la que se realicen las
practicas y designado por la misma con experiencia profesional en el area en que el
estudiante vaya a desarrollar su actividad y con los conocimientos necesarios para

realizar una tutela efectiva.

Estudiante de practicas externas curriculares

Los articulos 7, 8 y 16 del RPE regulan los destinatarios de las practicas externas, sus
requisitos, derechos y deberes. Los aspectos relativos a las caracteristicas de las
practicas externas (credencial y proyecto formativo, duracién, horario, comienzo y
finalizacion de las practicas, interrupcion temporal de las practicas, continuacion de
estas, cobertura de seguro, seguridad social y aspectos econdmicos) aparecen regulados
en los articulos 21 a 29 del RPE.

Estancia en empresa

Hace referencia al periodo (240 h) en el que el estudiante desarrolla las actividades y
tareas en la empresa (periodo efectivo de ejecuciéon de las practicas en la empresa).
Debe tenerse en cuenta que la estancia en la empresa es una de las diferentes

actividades a realizar en el seno de la asignatura de Practicas Externas.
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5. COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL DE LAS PRACTICAS Y REMUNERACION

El periodo de realizacién de estancia en la empresa se encuentra sujeto a cotizacién en
la Seguridad Social, contabilizando todos y cada uno de los dias de estancia en la
empresa realizada independientemente del nimero de horas realizado diariamente. Por
tanto, se cotiza por dia y no por horas. Esta cotizacidon se produce tanto en practicas

curriculares como extracurriculares.

Las practicas curriculares pueden ser remuneradas por la empresa, mientras que en las
practicas extracurriculares dicha remuneracion se realiza por parte de la empresa y es

obligatoria, gestionado por la Fundacién Universitaria de Las Palmas (FULP).

Por todo lo anterior, sera obligatorio que el estudiante disponga de Numero de afiliacién

a la Seguridad social.

6. PLANIFICACION Y CONFIRMACION DE DIiAS DE REALIZACION DE PRACTICAS

Debido a la cotizacién en la Seguridad Social de las practicas, los estudiantes tienen la

obligacion de establecer en el aplicativo de gestion de las practicas lo siguiente:

PLANIFICACION INICIAL: Deben seleccionarse, al inicio de la practica, todos los dias

previstos de estancia en la empresa a través de un calendario dentro del aplicativo.

CONFIRMACION DE DIAS REALES: Tras el fin de cada mes de estancia, el estudiante

dispondra de 10 dias para confirmar, en el aplicativo, los dias reales de la estancia del mes

anterior. No podran afadirse dias que previamente no se hayan establecido en la
planificacion inicial. La no realizacion de la confirmacion de dias reales puede
suponer la no contabilizacion de dichos dias, con las consecuencias que implica
en cuanto a horas no contabilizadas. Los tutores confirmaran tanto la planificacidon

inicial como los dias reales confirmados por el estudiante.

7. DOCUMENTOS Y FORMULARIOS DE INTERES

Durante la tramitacion y realizacion de las practicas externas curriculares se utilizaran

varios documentos. Son los siguientes:

Cuestionario previo (opcional)

Al inicio del curso, los coordinadores de cada titulacién podran requerira al estudiante la
7
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realizacién de un cuestionario previo. En este cuestionario, el estudiante debera
seleccionar su situacidn, en relacion con las practicas externas, entre las 5 situaciones

siguientes:
SITUACION A. Pretende desarrollar una practica curricular convencional.

SITUACION B. Solicita la exencion de estancia en empresa por haber realizado

practicas extracurriculares de al menos 240 h.

SITUACION C. Solicita la exencidn de estancia en empresa por haber trabajado al

menos 3 meses en tareas equivalentes a la practica curricular.

SITUACION D. Solicita el reconocimiento de las practicas (por trabajos equivalentes

de 2 afios o ciclo superior reconocido).

SITUACION E. Solicita realizar la asignatura bajo programa de movilidad.

Formulario de solicitud de convenio

Se cumplimenta cuando la entidad donde se desea realizar practicas no tiene suscrito el
correspondiente convenio de cooperacién educativa con la ULPGC. Puede ser
cumplimentado por el estudiante o por algin miembro de la empresa destino.

Formulario de solicitud de estudiante en practicas

Documento para rellenar entre estudiante y empresa, con todos los datos necesarios

para iniciar el tramite de gestion de las practicas curriculares.

Credencial de practicas

Es el documento oficial que acredita que el estudiante puede realizar sus
practicas en la entidad colaboradora al estar cubierto por el seguro de accidentes
y de responsabilidad civil suscrito por la ULPGC. Ademas, actia como justificante ante
la autoridad laboral correspondiente de que la presencia del estudiante en la entidad

colaboradora es legal.

Es el acuerdo a través del cual las partes implicadas describe las tareas que se van a
realizar en la entidad colaboradora, las fechas de inicio y finalizacidon de las practicas, asi
como el horario diario de las practicas. La Credencial de practicas debe ser validada
por el estudiante, el tutor académico, el tutor externo y el coordinador. Se podra

descargar desde el aplicativo de gestidén de las practicas en cualquier momento tras su
8
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generacioén.

Muy importante: se encuentra totalmente prohibido realizar practicas fuera del

periodo (dias y horas) establecido en esta credencial.

Memoria de practicas externas

Recoge las actividades realizadas por el estudiante, la relacion entre dichas actividades y
las competencias formativas de la titulacién y una valoracién final de las practicas. Este
documento serda redactado siguiendo un formato predefinido y entregado al tutor
académico para su evaluacién. Se entregard a través del aplicativo de gestion de las

practicas y sera utilizado como tarea de evaluacion de la estancia en la empresa.

8. PLATAFORMAS DE GESTION DE LA ASIGNATURA DE PRACTICAS EXTERNAS

Campus virtual de la ULPGC

La asignatura de Practicas Externas dispondra de su propio Campus Virtual de la ULPGC,
como cualquier otra asignatura, donde se publicara toda la informacién relevante de la

asignatura y se mantendra comunicacion variada con los estudiantes.

Aplicativo de gestion

Por otra parte, la gestion documental de la practica (generacién de credenciales,
confirmacion de dias de practicas, subida de memoria y otros documentos) se realizara
mediante el aplicativo www.practicas.ulpgc.es. También permitira realizar la evaluacion
final del estudiante y ser un espacio de interaccidon entre todas las personas que

intervienen en la practica de cada estudiante.

9. PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE PRACTICAS SEGUN LA SITUACION
PARTICULAR DE CADA ESTUDIANTE

El procedimiento de gestion de las practicas es diferente en funcion de la situacién en la
gue se encuentren el alumnado matriculado en Practicas Externas. En cualquier caso, las
practicas siempre deberan estar relacionadas con los perfiles de tareas
asociadas a la titulacion correspondiente. Esto es requisito indispensable para que

exista algun tipo de reconocimiento en cualquiera de las situaciones contempladas.


http://www.practicas.ulpgc.es/
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SITUACION A. Pretende desarrollar una practica curricular convencional

Corresponde a la situacion mas general donde el estudiante realiza las practicas
curriculares de forma convencional. Importante: si se va a realizar practicas bajo un
programa oficial de movilidad como Erasmus+, debe consultar la Situaciéon E de este

documento. El procedimiento se detalla en la tabla siguiente:

Sintesis del procedimiento

Requisitos 1. Estar matriculado de la asignatura "Practicas Externas"”
2. No estar bajo la modalidad de Erasmus+ Practicas (ver Situacion E)

3. Rellenar el "Cuestionario previo" en el Campus Virtual de la asignatura.

Tramites 4. Buscar y contactar con empresas.
5. Consultar al Coordinador de la asignatura en mi titulacién si la ULPGC tiene convenio con la entidad.

6. Si existe, ir directamente al siguiente paso. Si no existe debo enviar al Coordinador de practicas de la EIIC
los formularios "solicitud de convenio" cumplimentados (disponibles en la web de la EIIC).

7. Rellenar formulario de “solicitud de estudiante” de forma conjunta con la empresa, indicando tareas, fechas,
horarios, y restante informacion.

Resolucion 8. Una vez revisada y tramitada la solicitud por parte del coordinador de practicas de la titulacion, todos los
implicados (estudiante, tutor externo, tutor académico y coordinador de practicas de la titulacion) validaran
la practica en el aplicativo, el coordinador de practicas de la titulacion informara de la generacion de la
credencial y del inicio de las practicas.

Realizacion 9. Realizar las préacticas, previo visto bueno de mi tutor académico. Importante: esta prohibido hacer las
practicas mientras no se me entregue o confirme la "Credencial de Practicas"

Finalizacion 10. Cuando acabe mis préacticas, tendré que presentarle a mi tutor académico la "Memoria de practicas
externas" asi como otros documentos solicitados por la CPE para que me evalle. El informe que remita mi
tutor externo computara para la nota final

En caso de no existir convenio, debe tramitarse segun las fases siguientes, que de forma

orientativa pueden conllevar 2 o 3 semanas:

1. El Coordinador de la asignatura solicita a la FULP que redacte el convenio con los datos

enviados por el estudiante.
2. LaFULP genera el convenio y lo envia a la firma del Rector.

3. Una vez firmado por el Rector, la FULP lo envia a la firma del Representante legal

de la empresa o institucion.
4. Una vez firmado, el Representante legal de la empresa o institucion lo envia a la FULP.

5. El convenio es validado por la FULP.

10
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SITUACION B. Solicita la exenciéon de estancia en empresa por haber realizado

practicas extracurriculares de al menos 240 h.

En caso de haber completado practicas extracurriculares con una duracién de al
menos 240 h y con tareas afines al perfil de la titulacion, el procedimiento de solicitud de

exencion seria el mostrado en la siguiente tabla:

Sintesis del procedimiento

Requisitos 1. Estar matriculado de la asignatura "Practicas Externas”

2. Realizar o haber realizado alguna o algunas de las definidas en los perfiles de practicas de la titulacion, bien

para la propia FULP o bien bajo otras modalidades de becas

3. No estoy bajo la modalidad de Erasmus+ Practicas (ver Situacion E)

Tramites 4. Envio de email al tutor académico JUNTO CON la credencial de practicas emitida por la FULP vy el certificado de

haberlas concluido.

Resolucion 5. El tutor confirma la exencién en el aplicativo y genera las tareas asociadas a la practica.

Finalizacién 6. Cuando acabe mis practicas, tendré que presentarle a mi tutor académico los documentos que se exijan en el

Proyecto Docente para que me evalue.

7. Si la evaluacion es favorable habré superado la asignatura.

Este procedimiento no es asimilable a una convalidacién de la asignatura. Unicamente se
considerara que se ha llevado a cabo una estancia en la entidad colaboradora,
debiendo realizar el resto de las tareas (memoria, etc.) para superar adecuadamente la

asignatura.

11
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SITUACION C. Solicita la exencién de estancia en empresa por haber trabajado al

menos 3 meses en tareas equivalentes a la practica curricular.

Para poder acogerse a esta modalidad es preciso estar realizando alguna o

algunas de las tareas definidas en los perfiles de practicas de su titulacion.

Sintesis del procedimiento

Requisitos 1. Estar matriculado de la asignatura "Practicas Externas".

2. Realizar alguna o algunas de las tareas definidas en los perfiles de practicas de la titulacion durante un

minimo de 3 meses.

Tramites 3. Informar de la situacion y enviar al tutor académico de lo siguiente:

e Una copia del contrato de trabajo / nombramiento (caso de empleados publicos) y sus prérrogas, en

Su caso.

e Un certificado de vida laboral donde conste la empresa, categoria laboral (grupo de cotizacion) y

periodos de altas/bajas.
e Una descripcion detallada de las tareas realizadas en la entidad, firmada y sellada por un supervisor
4. El tutor académico debe informar a la CPE si las practicas cumplen con los articulos 5 y 6 del RPE.

5. Esperar a la decision de la Comision de Practicas Externas de la EIIC sobre la peticion formulada (puede

ser favorable o desfavorable).

6. Si es favorable, pasar al siguiente punto. En caso contrario, se debera reiniciar el procedimiento bajo otra

modalidad.

Resolucion 7. Presentar a mi tutor académico la Memoria de practicas externas, asi como otros documentos o tareas

solicitadas por la CPE, para que me evalue.

8. Si la evaluacion es favorable se habra superado la asignatura

Este procedimiento no es asimilable a una convalidacién de la asignatura. Unicamente se
considerara que se ha llevado a cabo una estancia en la entidad colaboradora,
debiendo realizar el resto de las tareas (memoria, etc.) para superar adecuadamente la

asignatura.

SITUACION D. Solicita el reconocimiento de las practicas (por trabajos

equivalentes de 2 afos o ciclo superior reconocido).

Para reconocer la asignatura por trabajos realizados por cuenta ajena o
como auténomo es preciso que usted haya trabajado al menos dos aiios

realizando alguna o algunas de las tareas contempladas en el perfil de practicas
12
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de su titulacion.

En el caso de que usted haya realizado un Ciclo Formativo de Grado Superior
que incluyd practicas externas puede solicitar el reconocimiento de tales practicas
si dicho ciclo formativo se encuentra dentro de los reconocibles para la titulacion en la

gue esta matriculado.

Puede obtener mas informacion consultando la "Resolucién de 6 de junio de 2013
del Vicerrector de Profesorado y Planificacion Académica, por la que se publica la
instrucciéon de procedimiento para el reconocimiento de créditos en ensefianzas
universitarias establecidas al amparo del real decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por
experiencia laboral y profesional y por créditos cursados en ensefanzas universitarias no
oficiales", asi como las "Instrucciones y procedimientos del reconocimiento de créditos
para titulaciones de grado" emitidas por el Vicerrectorado de estudiantes para cada curso

académico.

En ambos casos, su tramitacion debe realizarse en la Administracion de la EIIC
siguiendo el procedimiento que se establezca en las resoluciones que a tal efecto emita el
Vicerrector con competencias en materia de reconocimiento de créditos en ensefianzas

universitarias.

Sintesis del procedimiento

Requisitos 1. Estar matriculado de la asignatura "Préacticas Externas".

2. Llevar al menos dos afios realizando alguna o algunas de las tareas del perfil de practicas de la titulacién o haber

realizado alguna o algunas de las tareas del perfil de practicas de la titulacion mientras se ha cursado el ciclo.

Tramites 3. Solicitar el reconocimiento ante la Administracion de la EIIC, presentando los documentos que procedan.

4. Informar al tutor académico de mi solicitud de reconocimiento.

Resolucién 5. Esperar a que el érgano correspondiente de la EIIC dicte su resolucién (favorable o desfavorable).
6. Si la resolucion es favorable, se habra superado la asignatura

7. Si la resolucion es desfavorable, se debera reiniciar el procedimiento bajo otra modalidad.

SITUACION E. Solicita realizar la asignatura bajo programa de movilidad.

Realizacion de un programa de movilidad oficial matriculandose en otra universidad de

una asignatura de prdcticas externas que puede ser reconocida por la ULPGC.

Si usted tiene la intencién de realizar un programa de movilidad oficial
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10.

La

matriculdndose en otra universidad en una asignatura convalidable por la de
Practicas Externas, el procedimiento de tramitacién es similar al de cualquier otra
asignatura cursada en un programa de intercambio, debiendo acudir la Subdirecciéon
de Programas de Movilidad de la EIIC. La Subdireccion de Practicas Externas no

tiene ninguna competencia en este caso.

Realizacion del programa oficial Erasmus+ Formacioén pero la Universidad de destino no

tiene asignatura equiparable

Su tramitacion debe realizarse siguiendo el Procedimiento de gestidon conjunta que
establezca la CPE y la Comisidon de Programas de Intercambio y Reconocimiento
Académico de la EIIC.

Cuando el estudiante inicie un procedimiento de tramitacion debera informar a qué

tipo de modalidad desea acogerse (s6lo una), en caso de que pudiera optar por

varias.
Sintesis del procedimiento
Requisitos 1. Haber tramitado el "Learning Agreement for Study" ante la Subdireccion de Programas de
Movilidad y Relaciones Institucionales.
2. Estar matriculado de la asignatura "Practicas Externas".
Tramites 3. Similar que en la Situacién B
Resolucion 4. Similar que en la Situacion B

DURACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

estancia en la empresa/institucion durante las practicas curriculares tendra la

duracion, segun el RPE, del 80% de los créditos de la asignatura, lo que supone 240 h.

En la siguiente tabla se enumeran las tareas basicas a realizar por el estudiante y el

tiempo estimado en horas para cada asignatura.

Horas Actividad

2 Reunion inicial con el tutor externo

2 Reunién inicial con el tutor académico
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Permanencia en el puesto de practicas asignado desarrollando las tareas que le encomiende su
240 tutor externo o persona en la que delegue y realizacion del trabajo autonomo con tareas
encomendadas por el tutor externo

1 Reunién de seguimiento con el tutor externo

2 Reunion de seguimiento con el tutor académico

1 Reunion final de evaluacion y de sugerencias de mejoras para el futuro con el tutor externo

50 Realizacion de la memoria de practicas

2 Reunion final con el tutor académico para la presentacion de la memoria de practicas externas y

evaluacion

300 TOTALES

De la lectura de la tabla se constata que del total en horas equivalentes en créditos ETCS que tenga
cada asignatura (1 ECTS = 25 horas), se debera restar 4 horas para labores de coordinacion,
seguimiento y evaluacion, ademas de 50 horas de trabajo “en casa” por el tiempo estimado de

elaboracion de la "Memoria de practicas externas".

11.  PERIODO DE REALIZACION DE ESTANCIA EN EMPRESA

Aunque la asignatura de Practicas Externas esté asociada a un semestre concreto, la
estancia en empresas de las practicas de tipo curricular se podria realizar durante todo el
periodo del curso académico exceptuando el mes inhabil de agosto. En el caso de

practicas extracurriculares, podran realizarse durante todo el afio, inclusive en agosto.

12. PLAZOS DE EVALUACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

Como cualquier otra asignatura, la evaluacion y calificacion de la asignatura de practicas
externas se realizara en cada una de las convocatorias oficiales (ordinaria, extraordinaria

y especial).

Los coordinadores de practicas de cada titulacion informaran en el campus virtual de la
asignatura los plazos, en cada convocatoria, para la entrega de las diferentes actividades
de la asignatura. En su defecto, el plazo maximo sera de 10 dias naturales antes

de la fecha establecida de entrega de actas del calendario oficial de la EIIC.

Las calificaciones se publicardn en el acta de cada convocatoria, no siendo un acta

individual sino conjunta, como sucede con las demas asignaturas de la titulacién.

13. HORAS DIARIAS DE REALIZACION DE ENSTANCIA EN EMPRESAS
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En el RPE se establece un maximo de 5 horas diarias en la empresa en los periodos
lectivos, y 7 horas diarias en periodos no lectivos. Previa solicitud al coordinador de la
asignatura, y justificando la compatibilidad con la actividad docente del estudiante, la
CPE podra aprobar la superacion de las horas diarias maximas establecidas hasta un

maximo de 8 horas diarias.

14. COBERTURA DE LOS RIESGOS DE ACCIDENTE Y DE RESPONSABILIDAD CIVIL.
ASISTENCIA SANITARIA

Nota previa: el contenido de la presente seccion se presenta a titulo meramente
informativo y no contractual. Es posible que desde la emisién del presente documento se
hayan producido cambios en las condiciones y otras estipulaciones legales vy

contractuales a que esté sujeta la ULPGC.

La Credencial de practicas incluye la cobertura del riesgo de accidentes y de
responsabilidad civil durante la realizacidon de las practicas externas curriculares. Por eso,

se prohibe al estudiante iniciar sus practicas si no dispone de la Credencial. En concreto:

» La ULPGC garantizara la responsabilidad civil por los dafos materiales que pudiera causar el
estudiante en la entidad colaboradora donde realicen las practicas hasta el maximo que se indique

en la credencial.

* En caso de accidente en la entidad colaboradora durante el periodo de practicas, asi como en los
desplazamientos al centro donde realice la misma y viceversa, la ULPGC garantizara las
contingencias de asistencia sanitaria que quedaran cubiertas por el Seguro Escolar o Régimen de
Seguridad Social aplicable a cada estudiante. Asi mismo, la ULPGC garantizara, por medio de una
poliza privada, una indemnizacién por fallecimiento y por invalidez permanente, segun baremo, e

incapacidad absoluta en los limites que se indiquen en la credencial.

* El estudiante NO estara cubierto por una pdliza de 24 horas, quedando fuera de dicha cobertura
los accidentes que pueda sufrir durante el desarrollo de su vida privada, es decir, NO estaran
cubiertos los accidentes que se produzcan fuera del horario en el que se desarrolle la actividad

propia de la practica.

Riesgo por responsabilidad civil y riesgo por accidentes

La asistencia sanitaria queda fuera de las Pdlizas de Responsabilidad Civil y Seguro de
Accidentes Colectivo suscritas por la ULPGC. La Pdliza de responsabilidad civil sélo
16
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incluye la responsabilidad civil de la ULPGC por los dafios que pueda ocasionar el
estudiante en la entidad colaboradora. Dicha poliza cubre el riesgo de la obligacién de
indemnizar al tercero por dafios y perjuicios causados por un hecho previsto y de
cuyas consecuencias sea civilmente responsable, es decir, que sbélo se asegura la
responsabilidad nacida de la culpa o la responsabilidad nacida de dafios causados

accidental o involuntariamente a cosas y personas.

Asistencia sanitaria. El Seguro Escolar

En el BOULPGC de julio de 2013 se publicé la Resolucion del Rector en la que se aclara el
derecho a la asistencia sanitaria a los estudiantes. Segun se establece en la misma,
son beneficiarios del Seguro Escolar todos los estudiantes espafioles, asi como los
nacionales de los paises de la Unién Europea y los integrados en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo (Islandia, Liechtenstein y Noruega). Igualmente, son
beneficiarios del Seguro Escolar todos los refugiados y apatridas que residan en el

territorio de los paises anteriores.

Practicas en el extranjero. Coberturas y limitaciones

En el caso de que las practicas se fueran a realizar en el extranjero las coberturas de los
seguros de accidentes y de responsabilidad civil varian, por lo que la entidad
colaboradora debe cursar la oportuna comunicacion al Vicerrectorado competente en
materia de estudiantes con una antelacion de veinte dias a la fecha de inicio de las
practicas, con objeto de efectuar la oportuna adecuacion de la pdliza en funcién del pais
de destino, no pudiendo comenzar las practicas sin la previa autorizacion expresa del
citado Vicerrectorado, que igualmente comunicard al estudiante y a la entidad

colaboradora las nuevas condiciones de cobertura.

En lo que respecta a la asistencia sanitaria, el estudiante que va a realizar practicas en
el extranjero debe solicitar la tarjeta sanitaria europea (para paises de la Comunidad
Europea) y/o suscribir un seguro privado. En el Gabinete de Relaciones Internacionales
puede informarse del seguro privado que suscriben los estudiantes de Movilidad "On

Campus".

En caso de accidente
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Si se produce un accidente durante la realizacién de las practicas o durante el traslado
de ida o regreso al / del centro de practicas, debera seguir el protocolo que se describe

en la pagina de la asignatura en el campus virtual.

Se le recomienda informar previamente al tutor de la entidad colaboradora de la relacion
de centros médicos a los que acudir en caso de accidente por si usted no pudiera valerse

por si mismo.

15. EN CASO DE DUDAS ;CON QUIEN DEBO CONTACTAR?

Si no estd matriculado de la asignatura, puede contactar con la Subdirecciéon de Practicas
Externas a través del siguiente correo electrénico: sub_practicas@eiic.ulpgc.es.
Recuerde que debe escribir desde su cuenta de correo institucional, a fin de verificar su
identidad.

En el caso de estar matriculado, debe contactar siempre y en primer lugar con su tutor
académico. En segunda instancia, puede hacerlo con el coordinador de la asignatura y en
tercer lugar con la Subdireccion de Practicas Externas, haciendo referencia al correo
remitido previamente a su tutor y la respuesta recibida (si se salta este paso, su correo
probablemente sera devuelto sin respuesta). Recuerde que debe escribir desde su

cuenta de correo institucional, a fin de verificar su identidad.
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