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1. ;Qué es un certificado digital y para qué se usa?

El certificado digital es un archivo informatico que nos permite identificarnos para
hacer tramites por Internet y que también nos permite firmar electronicamente
documentos (por ejemplo, archivos PDF).

Los certificados digitales, que son de uso personal, los podemos solicitar, de
manera totalmente gratuita, a las llamadas Autoridades de Certificacion, entre las
que se encuentra la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT-RCM). El
trAmite para solicitarlo e instalarlo en un navegador de nuestro ordenador (Internet
Explorer o Mozilla Firefox) se describe en el siguiente apartado de esta guia. Una
parte del tramite se hace por Internet, pero hay un paso que nos obliga a
identificarnos fisicamente con nuestro DNI/NIE en la Administracion del centro en
el que estudiamos.

Una vez instalado en nuestro navegador el certificado digital es MUY

ACONSEJABLE realizar una copia de seguridad de nuestro certificado digital
para poder instalarlo si queremos en otro ordenador.

2. Como solicitar e instalar el certificado digital de la FNMT

Para obtener el certificado digital es necesario llevar a cabo 4 pasos:

0. Configuracion del navegador. Esto se lleva a cabo a través de la pagina Web de
la FNMT (Proyecto CERES)

1. Solicitud del certificado. Esto se lleva a cabo a través de la pagina Web de la
FNMT (Proyecto CERES)

2. Acreditacion de nuestra identidad en una oficina de registro. Este segundo paso
nos exige personarnos fisicamente en una Oficina publica y acreditar nuestra
identidad mediante la presentacion del DNI

3. Descarqgar el certificado. Esto se lleva a cabo a través de la pagina Web de la
FNMT (Proyecto CERES) en el mismo ordenador y navegador en el que se hizo
la solicitud

A continuacion se detalla el procedimiento en cada uno de sus pasos mediante
imagenes. Si su ordenador usa el sistema operativo Windows le aconsejamos que
haga la solicitud y descarga del certificado digital usando como navegador Internet
Explorer. Si su ordenador es de Apple y usa como sistema Operativo OSX tendra
que realizar la solicitud y descarga obligatoriamente con el navegador Mozilla
Firefox. Si no lo tienen instalado debera descargarlo e instalarlo previamente.
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Paso 0. Confiqurador del navegador

Este paso previo a la solicitud es obligatorio hacerlo. En él se informa que los
navegadores soportados para realizar la solicitud son Internet Explorer y Mozilla
Firefox. La configuracion es diferente dependiendo de los entornos (Sistema
Operativo y Navegador) por lo que conviene seguir las instrucciones que se
describen en la siguiente pagina de CERES y que se ve en laimagen que se
presenta mas abajo:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-
software/consideraciones-previas

iii HAY QUE SEGUIR LAS INSTRUCCIONES DE CONFIGURACION PARA QUE
EL PROCESO FUNCIONE CORRECTAMENTE !!!

Fijese que en dicha pagina web hay 2 enlaces con las configuraciones necesarias
para solicitar el certificado digital en ambos navegadores:

Navegadores soportados:

ee

Descarga las dltimas versiones de estos navegadores,

Configuracién necesaria del navegador

Configuracion necesaria para Internet Explorer (FAQ 1628)

Configuracidon necesaria para Mozilla Firefox (FAC 16800

jOJO!: Si estad usando Windows 10 recuerde que el nuevo navegador de Microsoft,
el Edge, NO es lo mismo que Internet Explorer. Para mas informacién puede
consultar en siguiente enlace:

https://eadministracionblog.wordpress.com/2015/11/20/internet-explorer-y-
edge-no-son-lo-mismo/

Si va a usar Windows/Internet Explorer

Pagina 4


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software/consideraciones-previas
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software/consideraciones-previas
https://eadministracionblog.wordpress.com/2015/11/20/internet-explorer-y-edge-no-son-lo-mismo/
https://eadministracionblog.wordpress.com/2015/11/20/internet-explorer-y-edge-no-son-lo-mismo/

Guia para firmar electronicamente documentos PDF con Adobe Reader
Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

Asi pues, deberd conectarse a la pagina de requisitos previos con Internet
Explorer. En este caso tendra que descargar un programa que realizara una
configuracion automaticamente y que le pedird que reinicie su ordenador. La
descarga se realiza mediante el enlace que pone “Configurador FNMT-RCM” (tal
como se ve en la siguiente imagen):

1628 - Configuracion necesaria para Internet Explorer

Para configurar su navegador Internet Explorer en Windows puede elegi
Antes de comenzar recomendames tener el Sistema Operative lo m
seguridad de Windows.

Configuracién automdtica:

Para evitar problemas a |a hora de selicitar un certificado es convenient

Configurador FMMT-RCM. Para su correcto funcionamiento descargu
clic sobre el mismo con permisos de administrador e instale el program

Instala todos los certificados de las Chs (Autoridades de Certificacion) r

Debemos hacer clic en el botén de “Ejecutar” y se comienza la instalacion del
configurador. Hay que seleccionar todas las opciones que se nos vayan
presentando por defecto y pulsando los botones que se nos muestren de
“Ejecutar”, “Instalar, “Siguiente” y “Finalizar”. Para completar la instalacion se nos
pedira que reiniciemos el sistema a lo que tendremos que decir que “Si”.

i® Informacion del instalador de Configurador_FEN... X

configuracion efectuados en Configurador_FNMT
tengan efecto. Haga clic en Si para reiniciar el sistema
ahora o elija Mo si tiene previsto reiniciarlo
manualmente mas tarde.

\i) Debe reiniciar el sistema para que los cambios de

Una vez se reinicie el sistema podemos continuar con el Paso 1.

Si va a usar Mac OSX/Mozilla Firefox

Tendrd que seguir las instrucciones que se muestran a continuacién tanto en lo
gue se requiere al Complemento de firma como a los certificados raices:
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1680 - Configuracién necesaria para Mozilla Firefox

Para configurar su navegador Mozilla Firefox en cualquier sisterna operativo deberd seguir los siguientes pasos:

Instalacion complemento de firma:

Mozilla Firefox 35 o superior, Requiere la instalacién del complefhente SignTexdt)5 plus para firmar,

Instalacién certificados raices:

Descargue los siguientes certificados raices e intermedios en su disco dure. si al pulsar sobre ellos se le abre directamente una
ventana con tres casillas para establecer la confianza, marque las tres v pulse aceptar.

Descarga certificado AC Raiz FNMT-RCM

Descarga certificado FNMT Clase 2 CA

Descarga certificado AC FNMT Usuarios

Descarga certificado AC Representacién

Descarga certificado AC Administracién Priblica

Descarga certificado AC Componentes Informaticos

Windows: Mend > Opciones = Avanzade > Pestafia Certificados = botdn Ver certificados,

Mac: Firefox > Menud > Opciones > Avanzado > Pestafia Certificados = botén Ver certificad s,

Linue Editar > Mend > Opciones > Avanzade > Pestafia Certificados = boton Ver certificados.
Seleccione |a pestafia autoridades y pulse el botdn importar.

Seleccione |a ubicacién del certificado raiz, "AC_Raiz_FNMT-RCM_SHA256.cer" y pulse el botdn abrir,
Marque las casillas correspondientes a los diferentes propdsitos y pulse el botdn aceptar.

Realice los mismos pasos para el certificade FNMTClase2CA.cer, AC Usuarios, AC Representacidn, AC Administracién Pdblica y Ac
Compaonentes Informaticos,

Una vez pulse en el enlace para instalar el complemento de firma se le llevara a
una pagina en la que puede instalarlo pulsando en el boton de agregar a Firefox tal
como se ve en la imagen siguiente, y a continuacion pulsando la opcion de
“Instalar” que se le mostrara:

signText]S o

por mozkeeler

window.crypto.signText replacement

%+ Agregar a Firefox

Cuando haga clic en cada uno de los certificados raices se le presentard una
ventana como la de la siguiente imagen en la que tendra que marcar las 3 casillas
de verificacion y después pulsar el botdn de “Aceptar”.
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Descargando certificado @

Se le ha pedido que confie en una nueva Autoridad Certificadora (CA).

iQuiere confiar en "Autoridad certificadora (sin nombre)" para los siguientes propdsitos?

onfiar en esta CA para identificar sitios web.
onfiar en esta CA para identificar usuarios de correo,

onfiar en esta CA para identificar desarrolladores de software.

Antes de confiar en esta CA para cualquier propdsito, debe examinar el certificado, politica v
procedimientos de la CA (si estan disponibles).

Examinar certificado de CA

Aceptar ] [ Cancelar ]

Se repetira esto con todos los certificados raices.

Ahora su ordenador ya debe estar preparado para solicitar su certificado digital por
lo que puede continuar el proceso por el paso 1.

Paso 1. Solicitud del certificado

Accedemos a la pagina web siguiente:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-
software/solicitar-certificado

Se nos pedira que introduzcamos nuestro NIF, primer apellido y direccién de
correo electrénico. Ademéas debemos pulsar el enlace de las condiciones de
expedicion del certificado y marcar la casilla para aceptarlas. Una vez hecho esto
pulsaremos Enviar Peticion.
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Solicitar Certificado

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE PERSONA FISICA

Para tramitar la solicitud de su Certificado FNMT de Persona Fisica, por favor introduzca la informacion requerida:

N° DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION ool -

PRIMER APELLIDO TP

CORREOQ ELECTRONICO

Elija longitud de clave 2048 (Grado Alto) 2048 (Grado elevado) ¥

INSTRUCCIONES:
- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesario haber configurado
correctamente su navegador. En nuestra sede electronica encontrara el software de configuracion automatica.
- El n® del documento de identificacion (NIF / NIE) debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la
izquierda si es necesario

- Asegurese de que el correo electronico asociado a su certificado es correcto, ya que a través de éste se enviaran todas

las notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

| Puse aqui para consultar y aceptar las condiciones de expedicion del certificad

nviar petici

Una vez realizado esto se nos mostrara el mensaje que se muestra a continuacion
informandonos de que se nos ha enviado el codigo de solicitud por correo
electrénico.

Solicitar Certificado

SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE PERSONA FISICA

Su solicitud ha sido procesada correctamente.,

Por favor compruebe la exactitud de los datos introducidos:
N° DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION LETRRORO

PRIMER APELLIDO & o

En breve recibirad en su cuenta de correo electronicok ' . c.es fu CODIGO DE SOLICITUD. Este codigo y la
documentacion sobre su identidad le seran requeridos por icina de Registro a la que se dirija para acreditar su identidad
asi como para la descarga de su certificado una vez que haya sido generado.

Asegurese de que el correo electronico asociado a su certificado es correcto, ya que a través de éste se enviaran todas las
notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

Y a continuacion se muestra el contenido del correo electronico que se nos enviara
con el cédigo de solicitud:
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Estimado/a Sr/a SANCHEZ:

A continuacion le facilitamos el CODIGO DE SOLICITUD del Certificado FNMT de Persona
Fisica que nos ha solicitado:

652197892

Con este Cddigo de Solicitud y la documentacion de su identidad requerida, deberd
personarse en cualquiera de las Oficinas de Registro Autorizadas por la FNMT-RCM para
acreditar su identidad. Para su comodidad, puede usted hacer uso de nuestro servicio de
localizacion de las Oficinas mas cercanas, que encontrard en nuestra Sede Electrénica en
ACREDITAR SU IDENTIDAD.

Asimismo le recordamos que con la emision de su nuevo certificado FNMT de Persona
Fisica, el solicitante autoriza a la FNMT-RCM a revocar y dejar sin efecto cualquier certificado
del mismo tipo que la FNMT-RCM le haya emitido con caracter previo e idénticos nombre,
apellidos y NIF/NIE.

Agradecemos sinceramente su interés por nuestros certificados.

Atentamente,
f,_’ Departamento CERES

Fabrica Nacional de Moneda y Timbre - Real Casa de la Moneda
www.cert.fnmt.es

canes

Paso 2. Acreditacion de nuestra identidad en una oficina de registro.

Este punto es muy importante y su finalidad es la de identificarnos como la
persona que realmente ha solicitado el certificado. Con el cédigo obtenido en el
paso 1y nuestro DNI deberemos presentarnos en una oficina de acreditacion. En
dicha oficina se consignaran una serie de datos personales (apellidos, nombre,
correo electronico, ...).

La ULPGC ha llegado a un acuerdo con la FNMT para crear oficinas de
acreditacion de forma que los solicitantes puedan realizar este paso lo mas
cémodamente posible. Actualmente dicho servicio se presta en horario de atencion
al publico en las Administraciones de los siguientes edificios:

Edificio de Servicios Administrativos (Registro general)
Edificio de Educacién Fisica

Edificio de Ingenierias

Edificio de Electronica y Telecomunicacion
Edificio de Arquitectura

Edificio de Ciencias Juridicas

Edificio de Ciencias Empresariales
Edificio de Ciencias Basicas

Edificio de Informética y Matematicas
Edificio de Ciencias de la Salud

Edificio de Humanidades
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Edificio de Formacion del Profesorado
Edificio de Veterinaria

Edificio Central de la Biblioteca Universitaria
Estructura de Teleformacion

Delegacion de Lanzarote

Si deseamos acudir a otra Oficina de Acreditacion distintas a las establecidas por
la ULPGC podemos consultar la pagina de CERES que contiene un localizador de
oficinas. Para acceder a €l debemos pinchar en el siguiente enlace;

http://callejero.telefonica.es/PuntosCercanos/index.jsp?client=fnmt

En caso de encontrarse fuera de Espafia puede registrarse en algunas de las
oficinas consulares de Espafia en el extranjero. La lista actualizada de oficinas se
puede consultar en la siguiente que en la siguiente direccion:

http://www.agenciatributaria.es/AEAT .internet/Inicio/Ayuda/Certificado electronico/
Como obtener un certificado electronico/Oficinas de registro/Oficinas Consular
es de Espana en el extranjero .shtml

Paso 3. Descargar el certificado.

Tras acudir a la oficina de registro con el cddigo de solicitud obtenido en el paso 1
y nuestro DNI de forma que se haya acreditado nuestra identidad, se podra
descargar nuestro certificado desde la pagina web de CERES. La FNMT indica
que es necesario esperar alrededor de 24 horas entre la visita a la oficina de
acreditacion y nuestra descarga, pero en realidad habitualmente no hay que
esperar mas de 5 minutos. En cuanto esté disponible la descarga del certificado
nos llegard un mensaje de correo electrénico de la FNMT avisandonos de ello.

Para descargar el certificado tendremos que usar el mismo ordenador y
navegador con el que hicimos la solicitud. Es muy importante tener en cuenta
no haber hecho cambios en el navegador desde que hicimos la solicitud (por
ejemplo no actualizar la version del navegador). Para comenzar la descarga
tenemos que abrir nuestro navegador y entrar en la pagina web que nos indica el
mensaje de correo electronico.

En la pantalla se nos pedird que cumplimentemos nuestro DNI/NIE, el primer
apellido y el cédigo de la solicitud del certificado. Ademas debemos pulsar en el
enlace para aceptar las condiciones de uso, marcar el check de aceptacion y
pulsar el botén “Descargar certificado”.
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Descargar Certificado (paso 4)

Para descargar el certificado debe usar el mismo ordenador, el mismo navegador y el mismo usuario con el que realizé la Solicit
introducir los datos requeridos exactamente tal y como los introdujo entonces.

IMPORTANTE: Si usted solicito su certificado de persona fisica y se registro en una oficina de registro antes del 1 de mi
debe descargarlo en esta otra Aplicacion.

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE PERSONA FISICA

Para descargar e instalar su certificado introduzca la siguiente informacion:

N° DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

PRIMER APELLIDO

CODIGO DE SOLICITUD

Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de uso del certificado

iDescargar condicionesl } Descargar Certificado

Recuerde que en caso de haber solicitado un certificado software, la instalacion del mismo debera llevarla a cabo en el mismo
equipo en el que realizo la solicitud. Si generd su peticion en tarjeta criptografica, antes de realizar la descarga, confirme que

dicha tarjeta esta lista para ser usada.

Finalmente se nos mostrara el boton de “Instalar el certificado” que debemos
pulsar finalizando el proceso de instalacion tal como se muestra en la siguiente
imagen.

Descargar Certificado (paso 4)

Para descargar el certificado debe usar el mismo ordenador, el mismo navegador y el mismo usuario con el que realizo la Solicitud e
intreducir los datos requeridos exactamente tal y como los introdujo entonces.

IMPORTANTE: Si usted solicité su certificado de persona fisica y se registré en una oficina de registro antes del 1 de marzo,
debe descargarlo en esta otra Aplicacion.

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE PERSONA FISICA

Instalar certificado

Puede comprobar si su certificado ha sido instalado con éxito accediendo al contenedor de certificados personales de su
navegador. Para lo cual, abra Chrome -> Ment -> Configuracion -> Mostrar opciones avanzadas -> HTTPS/SSL -»

Administrar certificados
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3. ¢Puedo llevarme el certificado digital y usarlo en otro
ordenador?

Una vez hemos instalado el certificado digital de usuario en nuestro ordenador
podemos usarlo para autenticarnos en diversos servicios que ofrecen las
Administraciones Publicas y algunas entidades privadas, asi como para firmar
electronicamente cualquier tipo de documentos.

Una duda tipica es la de saber si se puede usar nuestro certificado en otro
ordenador diferente de aquel en el que realizamos la descarga e instalacion. La
respuesta es Si. De hecho podemos usarlo en tantos ordenadores como queramos
y dentro de cada ordenador podemos instalarlos en los navegadores que
gueramos (Internet Explorer, Firefox, etc..).

Para usar el certificado en otro ordenador serd necesario importarlo en el
navegador en el que queremos usarlo, para lo que previamente lo tendremos que
haber exportado de aquel en el que lo hemos descargado e instalado. Es muy
aconsejable hacer una exportaciéon de nuestro certificado, pues nos servira de
copia de seguridad, ante posibles fallos de nuestro equipo.

A continuacién mostramos enlaces a varios videos en los que puede ver como
importar y exportar los certificados digitales en diversos navegadores:

Hacer una copia de seguridad (EXPORTAR) de un certificado digital
instalado en Internet Explorer:

https://www.youtube.com/watch?v=yo5ABRgvHT(Qg

e Hacer una copia de seguridad (EXPORTAR) de un certificado digital
instalado en Mozilla Firefox:

https://www.youtube.com/watch?v=HfBOgMCe9WM

e |Instalar (IMPORTAR) un certificado digital en Internet Explorer a partir de
una copia de seguridad realizada previamente:

https://www.youtube.com/watch?v=-hNhhh91 Oo

e Instalar (IMPORTAR) un certificado digital en Mozilla Firefox a partir de una
copia de seguridad realizada previamente:

https://www.youtube.com/watch?v=AliVixpxwws
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- Para usar el certificado digital en Mac OSX

En el caso de que vaya a utilizar el certificado en un ordenador Apple con sistema
operativo Mac OSX debe instalar el certificado digital en el “LLavero” del Inicio de
Sesion.

Para ello lo primero que deber& hacer es una copia de seguridad del certificado
que haya descargado en el navegador Mozilla Firefox. Puede ver como hacerlo
siguiendo las instrucciones de este video:

https://www.youtube.com/watch?v=HfBOgMCe9WM

Una vez tenga la copia de seguridad del certificado digital debera instalarlo en el
Llavero de Inicio de Sesién de su ordenador Mac. Para hacerlo puede seguir las
instrucciones que se ven en el siguiente video:

https://www.youtube.com/watch?v=c05ZXM4DGXc

4. Firmar electronicamente el documento PDF

Como indicamos en el apartado 1 de esta guia el certificado digital nos va a
permitir firmar electrénicamente documentos PDF.

Para poder firmar electronicamente dicho documento PDF tendra que tener un
ordenador que cumpla con los siguientes requisitos:

a) Tener instalado su certificado digital:
a. Si su ordenador es Windows debera tenerlo instalado en Internet
Explorer
b. Si su ordenador es Mac OSX debera tenerlo instalado en el Llavero
de Inicio de sesion.

b) Tener instalado el programa gratuito Adobe Acrobat Reader DC. Puede
realizar la descarga de dicho programa desde la pagina oficial de Adobe:
https://get.adobe.com/es/reader/
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Una vez configurado su ordenador con ambos requisitos puede firmar
electronicamente el documento PDF siguiendo los pasos que describimos a
continuacion y que también puede ver en el siguiente video:

https://www.youtube.com/watch?v=F tt- rpbXo

Las pantallas que se mostraran en este apartado son las que se han sido
obtenidas realizando la firma electronica de un documento PDF usando Adobe
Acrobat Reader DC version 2015 y un equipo con Sistema Operativo Windows.
En equipos con Mac OS las pantallas y opciones a elegir son similares.

Lo primero que debe hacer es abrir el documento PDF que quiere firmar con la
aplicacion Adobe Reader Acrobat DC. En la parte superior izquierda se muestra la
opcion de “Herramientas”. Debemos hace clic en ella:

Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio convenio financiero... convenio financiero... ® Iniciar sesior
- - I (R | > =2
® 8 = Q 1 R MO [ne @ b9 © 7
L —————
72  Se le podra eaviar al un en linea que permita fecabar

informacisn completa zobre arvntos relacionados con el reconocimiento.

CLAUSULA 8 - LEGISLACION APLICABLE Y TRIBUNALES COMPETENTES
81  Flconvenio se regira por 1a legislacién esplﬂoh

82 Lo Tribunales comp que se con 1a legi nacional de ag
s:zzm 1a Gnica junisdiccion que mno..:ra malqlnn litigio entre la i institucion ¥ ¢l participante en todo lo
con fa i i6n o validez de este convenio, siempre que dicho litigio no

pueda resolverze de forma amistoza.

FIRMAS

Por la Univ crsxdsd de Las Palmas de Gran Casaria
s Vicerrector de Internacsonalizacice y Cooperacson

El particspaate
Sénchez de la Crz, Angel

3

ID. DOCUMENTO_| FXCbVXYriZMiv32EsZ7CSAZ: | PAGINA | 315
_FIRIADO POR | VALIDEZ CERTIF FIRMANTE | FECHAFIRMA | 10_FIRMA
R z 150772015 - 15072016 | 02/082015 11:41.08 | ATSTVIWYa12EZOXBU=

|||lII||||||lI|I||II|l|IIII\IIIII LI

Calle Juan de Quesada, n* 20 Las Palmas de Gran Canaria - Las Palmas de Gran Canaria - 35001. Tno. (+34) 928 451 000 Fax - {~34) 928 451 022 - hitp #fwww ulpgc es -
e-mail universidad@uipge es

Dacumento firmado digtaimente. Para verificar la vaiidaz do ia firma accada a htips//sedo ulpgc. es:8442/VenficadorFirmasiuipge

izy

Al hace clic en la opcion de Herramientas se nos muestran una serie de iconos
dentro de los cuales debemos pulsar en el que pone “Certificados”.
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https://www.youtube.com/watch?v=F_tt-_rpbXo

Guia para firmar electronicamente documentos PDF con Adobe Reader
Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

Archive Edicien Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas Documento

Q hus[ar herramientas...

5 4

Exportar archivo PDF Crear archivo PDF Editar PDF Comentar Rellenar y firm
Abrir | = Abrir | = Abrir | = Abrir | = Abrir | =
Firmar { certificar documentos digitalmente y validar la
autentididad
Enviar y realizar un i . . -
- Sello Certificados Medir Qrganizar pagi
seguimiento
Abrir | Abrir | Abrir |~ Abrir | Agregar | ~
O 7 @ =
Dratensr Cambhinar archivas Dranarar farmilarin Ointimizar PNF Cencnirar

Debe colocarse en la pagina del documento en el que esta reservado el hueco
para su firma (aparecera su nombre). Después debe elegir la opciéon de “Firmar
digitalmente”.

Inicio Herramientas convenio financiero... X @ Iniciar sesiol
/ —_— J S
® B8 XN Q il M O® mx - § T | O £
a Certificados ~ Q’Q Firmar digitalmente [:% Marca de hora alida X

LUIEE €1 ERLILULOY PIALIEE U BULSLUE 18 O BUS JUALLITIA JELIVILE.
72 Se le podrd enviar al g ip un i i P io en linsa que permita recabar
mformacién completa sobre asuntos relacionados con el reconocimiento.

CLAUSULA § - LEGISLACION APLICABLE Y TRIBUNALES COMPETENTES
§1  Elconvenio se ragira por la legislecion espagiola.
82  Los Tribunales comg que se inen en dancia con 1a legistacion nacional de apficacis
seran la Bnica jurisdiccion que conocera cualquicr litigio cntre la institucion v ¢l participante cn todo lo
con la 3 on o validez de este convenio, stempre que dicho Litigio no
pueda resolverse de forma amistosa

FIRMAS

Por la Univerzidad de La: Palmas da Gran Canania
St © 7 Vicemsctor de Internacionalizacidn y Cooperacién

El participante
Sanchez de la Cruz, Angel

A continuaciéon se le presenta una ventana en la que se le informa de que tiene
gue realizar un recuadro con el ratén en la zona del documento en la que quiere
gue se sitle la firma electrénica del documento”. También es posible que ya le
salga directamente el recuadro (dependerd de la versién de Adobe Reader que
esté usando)
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Guia para firmar electronicamente documentos PDF con Adobe Reader
Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

lia, la innovacion es un factor fundamental para la supervivencia de I ‘
= F - | s PIRY Vi W S TV—. 1 -
nizag

Adobe Reader

:acion e m———— w———
nado
e lo g Para iniciar el proceso de firma, seleccione el boton "Arrastrar nuevo rectangulo

WY defirma”y, a continuacion, trace la zona en la que desea que aparezca la firma.
1p0,j ~ Unavez que haya terminado de arrastrar el drea deseada, accedera al siguiente
poa paso del proceso de firma.
) esto

["] No volver a mostrar este mensaje

[ Arrastrar nuevo rectangulo de firma... ] [ Cancelar

. e e —

= — =

mpo sin necesida

varr an Aia

Deberd a continuacion colocarse en la parte del documento en el que quiera
estampar la firma electronica, hacer clic con el boton izquierdo del ratén y sin
soltarlo crear un recuadro en el que se va a incrustar la firma electronica tal como
vera en la siguiente imagen:

En el momento en que suelte el botdn del raton se le mostrard una ventana en la
gue podra seleccionar entre los certificados digitales que tenga instalado en su
ordenador uno con el que quiera firmar (si tiene mas de uno, claro). Una vez
seleccionado deber& hacer clic en el botén de “Firmar”.
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Guia para firmar electronicamente documentos PDF con Adobe Reader
Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

Firmar documento @

Firmar como: ‘NOMBRE SANCHEZ DE LA CRUZ ANGEL - NIF 4 % } O

Emisor del certificado:

o
Aspecto: | BEUEEEEENE v

NOMBRE Firmado digitalmenta por NOMBRE

SANCHEZ DE LA CRUZ ANGEL - NIF

43661623X
SAN C H EZ D E LA Nombre de reconocimiento (DN): c=ES, O
FNMT, ou=FNMT CI; CA
CRUZ ANGEL - NIF ;:Swdso;:)l{cn:N(;:BZRE SANCHEZ
DE LA CRUZ ANGEL - NIF 43661623X

43661623X Fecha: 20120203 14437 Z

[]Bloquear documenta tras firmar

[ Firmar ] [ Cancelar ]

IMPORTANTE: Si el documento va a ser firmado por varias personas NO
MARCAR LA CASILLA de “Bloquear documento tras la firma” ya que si lo hace no
se podra incluir la segunda firma en el documento.

Una vez que haga clic en el boton de firmar se nos pedira que grabemos el archivo
con un nuevo nombre y a continuacion se presentara en el documento los datos
del certificado digital con el que ha realizado la firma asi como la fecha y hora de la
misma, tal como puede ver en la imagen que presentamos continuacion

Inicio  Herramientas convenio financiero... X (@) Iniciar sesién

® 8 = Q i R MO@ (s BB E T O L
Certificados ~ é’gFirmardigita!meme [%Marcadehora Q’oVatidartodaslasﬁrmas X

HIITE B IEELILLIZY PAILIGE U IULGLUE 13 87 BU LIAILITIE IELIUILa.
72 Se le podré enviar al i un ionari P io en finea que permita recabar
informacién completa sobre asuntos relacionados con el reconocimiento

CLAUSULA § - LEGISLACION APLICABLE Y TRIBUNALES COMPETENTES
§1  Elconvenio se regira por Iz legizlacion espanola.
82  Los Tribunales que se dy inen en ia con fa legislacion nacional de aphi
serdn la finica furisdiccidn que conocerd cualquier litigio entre I institucion ol participante en todo lo
con la 5a o validez de eate convenio, stempre que dicho litigio no
pueda resolverse de forma amisiosa

FIRMAS

Por la Univerzi6ad de La: Palmas d Gran Canasia
_ * ° Vicemactor de Internacionalizacian y Cooperacién

El participanta

Sanchez de fa Cruz, Angel

SANCHEZ DE Firmado digitalmente
por SANCHEZ DELA

LA CRUZ CRUZ ANGEL -

ANGEL - 43661623X

Fecha: 2017.05.16

43661623X 14035240100
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